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      CANEVAS DE PRESENTATION DES PROJETS
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· Titre du projet
· Nom du demandeur de financement.
· Localité (région, province, ville)
Date d’élaboration du plan d’affaires

I – FICHE DE SYNTHESE DU PROJET

	Titre de projet
	

	Secteur d’activité
	

	Domaine d’activité
	

	Forme juridique
	

	Object du projet
	

	Promoteur(s) et/ou gérant(s)
	

	Adresse
	

	





Indicateurs clés du projet
	· Coût total du projet :
· Apport personnel :
· Montant sollicité :
· Durée du crédit :
· Différé souhaité :
· Chiffre d’affaires moyen :
· Résultat net moyen :
· Délai de remboursement :
· Périodicité de remboursement :
· Nombre d’emploi à consolider :
· Nombre d’emploi à créer :

	Garantie proposée
	



II - PRESENTATION

1. Le(s) promoteur(s) et/ou gérant

· Nom et prénoms
· Date et lieu de naissance
· Situation de famille
· Localisation domicile (description) 
· Adresse (BP, Tél., Fax, E-mail)
· Formations, expériences, connaissance du secteur d’activité et occupation actuelle
· Références bancaires personnelles
· Encours de crédit en son nom personnel
2. L’entreprise

· Dénomination/raison sociale
· Nom commerciale
· Forme juridique 
· Localisation et Adresse (BP, Tél., Fax, E-mail, Coordonnées GPS)
· Numéro Registre de commerce et date de formalisation
· Numéro IFU
· Références bancaires de l’entreprise
· 
· Engagements en cours au nom de l’entreprise et les garanties données à cet effet.

3. Le Projet

· Dénomination du projet
· Justification du projet
· Localisation(description)

III - DOSSIER TECHNIQUE

1. Objet du projet
2. Description des infrastructures et du matériel de production existants
	Désignation
	Quantité
	Année d’acquisition
	Coût d’acquisition
	Valeur actuelle
	Utilité

	
	
	
	
	
	



3.  Description des infrastructures et du matériel de production à acquérir
	Désignation
	Quantité
	Coût Unitaire
	Coût total
	Utilité

	
	
	
	
	



4. Capacité de production 
· Les produits de l’entreprise
· Le niveau de production (par jour, par mois, par an) et taux d’utilisation de la capacité 
· Coût de revient unitaire du produit
· Prix de vente unitaire du produit
· Marge bénéficiaire
5. Les matières premières utilisées
6. Le système des approvisionnements
7. Description du processus de production 
8. Les chiffres d’affaires réalisés pendant les 3 dernières années.
9. Moyens humains utilisés : organisation, effectif, qualification et rémunération du personnel, formations complémentaires sollicitées.
10. Calendrier d'exécution des activités
11. Réglementation et dispositions régissant votre secteur d’activité (autorisations, agréments et cahiers de charges). 

IV - DOSSIER COMMERCIAL

1. Produits/Services (Faites une description détaillée de vos produits ou vos services ainsi que leurs caractéristiques)
· Analyse du marché Situation du secteur d’activité
· Évaluation du marché potentiel
· Profil du marché cible
· Marché visé
2. Situation concurrentielle (Quels sont vos concurrents directs et indirects ? leurs forces et faiblesses ?)
3. Analyse concurrentielle de l’entreprise : (Quels sont vos avantages concurrentiels ? vos forces et faiblesses ? votre positionnement sur le marché ?)
4. Stratégie marketing
· Politique de produit
· Politique de prix
· Politique de promotion
· Politique de distribution

V - DOSSIER FINANCIER

1. Détail des investissements à réaliser (+ justification)
2. Estimation du besoin en fonds de roulement
3. Détermination du coût total du projet
4. Apport personnel (en espèces, en nature)
5. Montant de prêt sollicité, durée et différé souhaités
6. Schéma/ Plan de financement
7. Tableau d'amortissement de l'emprunt (selon le système dégressif)
8. Tableau d'amortissement des immobilisations
9. Estimation du chiffre d'affaires sur la durée du prêt
10. Estimation des charges d'exploitation
11. Le compte d'exploitation prévisionnel sur la durée du prêt (avec tous les soldes intermédiaires de gestion jusqu’à la détermination de la capacité d’autofinancement-CAF-)
12. Présentation du bilan d'ouverture
13. Détermination et analyse des principaux ratios de rentabilité
14. Nombre d'emplois (à créer ou à consolider)
15. Garanties proposées.
VI - DOSSIER ECONOMIQUE ET SOCIAL

1. Estimation et répartition de la valeur ajoutée
2. Impact sur l'environnement et les mesures d’atténuations
3. Impact du projet en termes de réduction de la pauvreté.

VII - DOCUMENTS A JOINDRE 

· Lettre de demande de crédit adressée au DG de l’AFP-PME ;
· Photocopie de la pièce d’identité ou du passeport du demandeur et/ou ses associés en cours de validité ;
· [bookmark: _Hlk137043663]Photocopie du Registre du commerce ;
· Photocopie du numéro IFU
· Photocopie du titre donné en garantie (PUH, Titre foncier, Permis d’exploiter, Attestation d’attribution de parcelle, etc…
· Statuts (s'il s'agit d'une société) ;
· Curriculum vitae du promoteur / gérant
· Les Autorisations et agréments liés à l’activité
· Etudes environnementales si nécessaire (screaming, notice, étude d’impact environnementale).
· Factures pro forma ou/et devis ;
· ;
· Etats financiers certifiés ou légalisés des trois (3) derniers exercices (pour les sociétés existantes)
· Bons de commande
· Contrat de vente ou de prestation signé
· Tout document ou pièce susceptible d’apporter un plus au dossier.
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