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      CANEVAS DE PRESENTATION DES PROJETS

I - PAGE DE GARDE

· Titre du projet
· Nom du demandeur de financement.
· Date 

II - PRESENTATION

1. Le(s) promoteur(s)

· Nom et prénoms
· Date et lieu de naissance
· Situation de famille
· Localisation domicile et Adresse (BP, Tél., Fax, E-mail.)
· Formations, expériences, connaissance du secteur d’activité et occupation actuelle. 
· Références bancaires personnelles
· Encours de crédit en son nom personnel.

2. L’entreprise

· Dénomination 
· Forme juridique et date de création
· Localisation et Adresse (BP, Tél., Fax, E-mail.)
· Numéro Registre de commerce 
· Numéro IFU
· Références bancaires de l’entreprise
· Engagements en cours au nom de l’entreprise et les garanties données à cet effet

3. Le Projet

· Dénomination du projet
· Justification du projet
· Localisation


III - DOSSIER TECHNIQUE

1. Objet du projet
2. Description des infrastructures et du matériel de production (existants et/ou à réaliser)
     Date d’acquisition, valeur d'acquisition, valeur nette et à quoi sert-il ?  
3. Les produits 
· Capacité de production (par jour, par mois, par an) et taux d’utilisation de la capacité 
· Coût de revient unitaire du produit
· Prix de vente unitaire du produit
· Marge bénéficiaire
4. Les matières premières utilisées
5. Le système des approvisionnements
6. Description du processus de production 
7. Les chiffres d’affaires réalisés pendant les 3 dernières années.
8. Moyens humains utilisés: organisation, effectif, qualification et rémunération du personnel, formations complémentaires sollicitées.
9. Calendrier d'exécution des activités

IV - DOSSIER COMMERCIAL

1. La demande
Le marché actuel et potentiel
2. L'offre de l’entreprise
La concurrence
3. La stratégie commerciale (politique du produit, politique de prix, politique de distribution et de promotion).

V - DOSSIER FINANCIER

1. Détail des investissements à réaliser (+ justification)
2. Estimation du besoin en fonds de roulement
3. Détermination du coût total du projet
4. Apport personnel (en espèces, en nature)
5. Montant de prêt sollicité, durée et différé souhaités
6. Schéma/ Plan de financement
7. Tableau d'amortissement de l'emprunt (selon le système dégressif)
8. Tableau d'amortissement des immobilisations
9. Estimation du chiffre d'affaires sur la durée du prêt
10. Estimation des charges d'exploitation
11. Le compte d'exploitation prévisionnel sur la durée du prêt (avec tous les soldes intermédiaires de gestion jusqu’à la détermination de la  capacité d’autofinancement-CAF-)
12. Présentation du bilan d'ouverture
13. Détermination et analyse des principaux ratios de rentabilité
14. Nombre d'emplois (à créer ou à consolider)
15. Garanties proposées.

VI - DOSSIER ECONOMIQUE ET SOCIAL

1. Estimation et répartition de la valeur ajoutée
2. Impact sur l'environnement
3. Impact du projet en termes de réduction de la pauvreté.


VII - DOCUMENTS A JOINDRE 

· Lettre de demande de crédit adressée à la Directrice de l’AFP-PME ;
· Photocopie de la pièce d'identité  ou du passeport du demandeur et/ou ses associés ;
· Photocopie du Registre du commerce ;
· Photocopie du titre donné en garantie (PUH, Titre foncier, Permis d’exploitation, PV d'évaluation des investissements, Etat des droits réels) ;
· Statuts (s'il s'agit d'une société) ;
· Attestation de non engagement signée par les autres structures de financement (Formulaire à retirer à l’AFP-PME);
· Fiche de situation patrimoniale à remplir par le demandeur et/ou ses associés (Formulaire à retirer à l’AFP-PME);
· Factures pro forma ou devis ;
· Engagements de caution solidaire des associés ;
· Etats financiers certifiés ou légalisés des trois (3) derniers exercices (pour les sociétés existantes)
· Bons de commande
· Contrat de vente ou de prestation signé
· Tout document ou pièce susceptible d’apporter un plus au dossier.
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